PAGE  
15

52. มาถึงหน้าแผงควบคุมแล้ว ให้คลิ๊ก “สร้างบล็อกใหม่”
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53. จะปรากฏหน้า สร้างบล็อกใหม่ ให้ท่านกรอกข้อมูล ในช่อง “ที่อยู่” ในที่นี้ใช้ duanduan

54. ใส่คำอธิบายสั้น ๆ ว่าบล็อกของท่านจะพูดคุยกับชาว gotoknow ในเรื่องเกี่ยวกับอะไรบ้าง 
      ในช่อง “รายละเอียด”
55. ใส่คำสำคัญของบล็อก ในช่อง “ป้าย”
56. คลิ๊ก “สร้าง”
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57. ปรากฏบล็อกแล้ว จด URL ของบล็อกไว้และแจ้งไปยังกลุ่มนิเทศ ติดตามฯ ทาง e-office เพื่อนำบล็อกของท่านเข้าแพลนเน็ต (ชุมชน) ของสพท.สพ.2 ที่   http://gotoknow.org/planet/suphanburi2

58. ขั้นตอนต่อไปให้เขียนบันทึกเข้าไปในบล็อก โดยคลิ๊กที่ “เพิ่มบันทึก”
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59. เมื่อปรากฏหน้าเพิ่มบันทึก ท่านสามารถพิมพ์เรื่องของท่านได้เลย “ชื่อบันทึก” คือชื่อเรื่องที่ท่าน
      ตั้งในครั้งนี้ “ประโยคเด่น” คือข้อความ หรือประโยคสำคัญของเรื่อง  “เนื้อหา” คือเรื่องทั้งหมด
      ที่ท่านเล่า โดยท่านสามารถแต่งข้อความ-ตัวอักษรต่าง ๆ ได้โดยใช้ Toolbar ที่เขามีมาให้
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60. ตัวอย่างบันทึก (หากบันทึกของท่านมีเนื้อหาค่อนข้างยาว ท่านควรพิมพ์เป็นไฟล์ Word ไว้
      ก่อนแล้วค่อย Copy มาวางในเนื้อหา จะทำให้สะดวกและไม่เสียเวลา ควรใช้แบบตัวอักษร 

      Tahoma  ขนาดแบบอักษร 12 พอยต์ )
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61. เมื่อบันทึกเสร็จแล้ว ให้ใส่คำสำคัญของบันทึกนี้ ในช่อง “ป้าย” ในที่นี้ใช้คำว่า ร่วมแลกเปลี่ยน
      เรียนรู้
62. คลิ๊ก “บันทึก”
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